Pepe Botella, Secretario
Miguel Angel Esteve, Director
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el Reglamento Organico y funcional:

El Reglament s'estructura en

un titol I, que estableix les disposicions de caracter general;

un titol II, que regula els organs de govern dels Instituts d'Educacié Secundaria;
un titol III, relatiu a la participacioé dels pares i mares d'alumnes al centre;

un titol IV, que regula els organs de coordinacio docent;

un titol V, referit a I'autonomia pedagogica i organitzativa dels instituts;

un titol VI, dedicat el Consell de Delegats d'Alumnes;

un titol VII, que regula el regim economic de I'Institut;

un titol VIII, relatiu al regim d'ensenyaments; i en Gltim lloc,

un titol IX, referit a I'avaluacio dels instituts.
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La definicidon de acto administrativo que mas acogida ha tenido en nuestra doctrina se debe
a ZANOBINI: "Es acto administrativo cualquier declaracion de voluntad, de deseo, de
conocimiento o de juicio realizada por un érgano de la Administracion publica en el
ejercicio de una potestad administrativa". Esta definicion es recogida en Espafia, con
ligeras variantes, por GARRIDO FALLA, GARCIA DE ENTERRIA, SANTAMARIA PASTOR
y otros autores.

Materiales para el estudio del derecho Econémico-Administrativo (2003)

Francisco Javier de Ahumada Ramos
Seccion: Segunda parte: La actuacién administrativa

|
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;. De qué maneras se responde a la necesidad de sistematizar la
obtencién y custodia de registros?
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;. De qué maneras se responde a la necesidad de sistematizar la
obtencién y custodia de registros?

/ \

ambito personal o ambito formal
particular u oficial
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;. De qué maneras se responde a la necesidad de sistematizar la
obtencién y custodia de registros?

/ \

ambito personal o ambito formal
particular u oficial

no olvidar la posible
trascendencia
formal de los
registros

|
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;. De qué maneras se responde a la necesidad de sistematizar la
obtencién y custodia de registros?

/ \

ambito personal o ambito formal
particular u oficial

adaptarse a la costumbre y
acuerdos de la institucion o
normas superiores:

- actas 6rganos colegiados y departamentos

- actas de notas
-SGD

no olvidar la posible
trascendencia
formal de los
registros

|
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;. De qué maneras se responde a la necesidad de sistematizar la
obtencién y custodia de registros?

/ \

ambito personal o ambito formal
particular u oficial

adaptarse a la costumbre y
acuerdos de la institucion o
normas superiores:

- actas 6rganos colegiados y departamentos

- actas de notas
-SGD

no olvidar la posible
trascendencia
formal de los
registros

s tendencias?
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;tendencias?

papel

actas claustro
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;tendencias?
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s tendencias?

papel

informatizacion

actas claustro

itaca, web sgdweb,
riu, ¢,?

trabajo en red
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Un ejemplo del uso de registros
en la actividad docente:

La Programacion General Anual
(PGA)
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i

TOFICIAL

-
NITAT VALENCIANA _738[‘3

Conselleria de Educacion, Formacion y Empleo

i RESOLUCION de 28 de junio de 2011, de la Subsecreta-
\ ria y de las direcciones generales de Ovdenacion y Centres
1 Docentes, y de Educacion y Calidad Educativa, de la Con-
1 selleria de Educacion, Formacion y Empleo, por la que se
- dictan instrucciones en materia de ordenacion académica
1 y de organizacion de la actividad docente a los centros que
g impartan Educacion Secundaria Obligatoria y Bachillera-

to para el curso 2011-2012. [2011/7678]

> Considerando que en el curso académico 2011-2012 estan implan-
- tadas. con caracter general. las ensefianzas correspondientes en los

IES Luis Garcia Berlanga, Sant Joan d'Alacant — PRACTICUM, 16
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1 ) PRDE’E C TD E DU(' ‘ATI\'D ‘i RESOLUCION de 28 de junio de 2011, de la Subsecreta-

) via y de las direcciones generales de Ordenacion y Centres
. . . . . .. p Docentes, y de Educacion y Calidad Educativa, de la Con-
1. El equipo directivo coordinara la elaboracidn y se respons: ? Sl de Edcacion, Fomaon ) Enplee o I e o
f  de organizacicn de la actividad docente a los centros que

zara de la redaccion del Proyecto educativo del centro, de acuerdc : o B S o Qg s Bachilre

to para el curse 2011-2012. [2011/7678]

las directrices establecidas por el consejo escolar y con las prog s | Comiternto au o v esdémic 20112012 o gl

tadas, con caracter general, las ensefianzas correspondientes en los
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ANEXOI

Conseleri de Educacion, Formacion y Empleo
1. PROYECTO EDUCATIVO f’ e et e
1. El equipo directivo coordinara la elaboracidn y se respons: 3 sl de B
zara de la redaccion del Proyecto educativo del centro, de acuerdc
las directrices establecidas por el consejo escolar v con las prog

que
ucacion Secundaria igatoria y Bachillera-
urse 2011-2012. [2011/7678]

Considerando que en el curso académico 2011-2012 estan implan-
as. con carécter general, las ensefianzas correspondientes en los

a) Valores, objetivos y prioridades de actuacion, de acuerdo con 1....
b) Concrecion de los curriculos.
c¢) El tratamiento transversal de la educacion en valores en las diferentes materia...
d) El Plan de normalizacion lingiiistica.
e) El diseno particular del programa o programas de educacion bilingiie que aplique el centro.
f) El Plan de convivencia.
g) El Plan de accion tutorial.
h) El Plan de atencidn a la diversidad.
1) El Plan para el fomento de la lectura.
1) El Plan de transicion de la educacion primaria a la educacion secundaria obligatoria.
k) Los criterios basicos que han de orientar:
1. La organizacion y funcionamiento del instituto.
2. La participacion de los diversos estamentos de la comunidad escolar.
3. Las decisiones sobre la coordinacion con los servicios del municipio y las relaciones
previstas
con instituciones publicas y privadas...
1) El Reglamento de régimen interior del instituto....
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ANEXOI tomenl s
Conseleri de Educacion, Formacion y Empleo
1. PROYECTO EDUCATIVO f’ e et e
1. El equipo directivo coordinara la elaboracidn y se respons: 3 sl do
zara de la redaccion del Proyecto educativo del centro, de acuerdc
las directrices establecidas por el consejo escolar v con las prog

que
ucacion Secundaria igatoria y Bachillera-
urse 2011-2012. [2011/7678]

Considerando que en el curso académico 2011-2012 estan implan-
as. con carécter general, las ensefianzas correspondientes en los

3. Ademas de los contenidos anteriores, el Proyecto educativo

incluird los siguientes aspectos:

a) Los procedimientos necesarios para conocer las materias optativas
que mejor se adaptan a las caracteristicas del alumnado del centro.

b) Los mecanismos para que exista una actuacion coordinada de los
equipos docentes en los procesos de evaluacion.

c) Las medidas organizativas de atencion educativa para aquellos
alumnos y alumnas que opten por no cursar ensefianzas de Religion.

d) Los mecanismos de participacion de las familias en el proceso
educativo del alumnado, y en la elaboracidon de propuestas para el Proyecto
educativo.

e) Los mecanismos de cooperacion con el alumnado para facilitar

su progreso educativo.

4. Los centros docentes expondran publicamente su Proyecto educativo
para su conocimiento por todos los sectores de la comunidad

escolar y los demandantes de puestos escolares.

IES Luis Garcia Berlanga, Sant Joan d'Alacant — PRACTICUM, 19
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Conselleria de Educacion, Formaciéon y Empleo

1. El equipo directivo coordinard la elaboracion y se respons
zara de la redaceién del Proyecto educativo del centro, de acuerde

h) PR['} CTR:‘UI""I __‘,LEI[']'\: GE\]ER_::'LL %NU 'jLL las directrices establecidas por el consejo escolar y con las proj
1. En los centros de Educacién Secundaria e ‘ =

Considerando que en el curso académico 2011-2012 estan implan-
as. con carécter general, las ensefianzas correspondientes en los

RESOLUCION de 28 junio de 2

O

ucacion -ia Oblig
urse 2011-2012. [2011/7678]

La PGA incluira:

a) Las actuaciones prioritarias en los siguientes ambitos:

1. Desarrollo del curriculo y actividades complementarias y extraescolares.

2. Orientacion escolar.

3. La situacion del proceso de aplicacion del diseno particular del programa de educacion
bilingiie del instituto, asi como un analisis del proceso de aplicacion del Plan de
normalizacion lingiiistica.

4. Programa anual de formacion del profesorado.

5. Actuaciones y programas para la atencion a la diversidad, para la convivencia y para la
accion tutorial.

b) Procedimientos, calendario y plazos para la realizacion de estas actividades.

c) Horario general del alumnado y criterios pedagogicos para su elaboracion.

d) Una memoria administrativa que incluird el documento de organizacion del centro, la
estadistica de principio de curso y la situacion de las instalaciones y del equipamiento.

e) En general, todos los aspectos relativos a la organizacion y funcionamiento del centro,
incluidos los proyectos, las normas y todos los planes de actuacion acordados y
aprobados.
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Conselleria de Educacion, Formaciéon y Empleo

1. El equipo directivo coordinard la elaboracion y se respons
zara de la redaceién del Proyecto educativo del centro, de acuerde

h) PR['} CTR:‘UI""I __‘,LEI[']'\: GE\]ER_::'LL %NU 'jLL las directrices establecidas por el consejo escolar y con las proj
1. En los centros de Educacién Secundaria e ‘ =

Considerando que en el curso académico 2011-2012 estan implan-
as. con carécter general, las ensefianzas correspondientes en los

RESOLUCION de 28 junio de 2

O

ucacion -ia Oblig
urse 2011-2012. [2011/7678]

La PGA incluira:

4. En la PGA se concretara la distribucion de materias, ambitos y
modulos y del profesorado que las impartira, de acuerdo con el programa
o los programas de educacion bilinglie que aplique el centro.

5. Al finalizar el curso, el equipo directivo incluird en la memoria

de final de curso la evaluacion de las actividades realizadas, asi como

la situacion anual del proceso de aplicacion del disefio particular del
programa o programas de educacion bilingiie y del Plan de normalizacion
lingliistica.

6. Los centros pertenecientes a la Red de Centros Plurilingiies
incorporaran a la programacion general anual los mecanismos de seguimiento
y evaluacion del Programa Plurilingiie que permitan valorar los
resultados obtenidos y establecer, cuando sea necesario, propuestas de
mejora, que deberan reflejarse en la memoria final de la programacion
general anual de cada curso.
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Conselleria de Educacion, Formaciéon y Empleo

1. El equipo directivo coordinard la elaboracion y se respons
zara de la redaceién del Proyecto educativo del centro, de acuerde

h) PR['} CTR:‘UI""I __‘,LEI[']'\: GE\]ER_::'LL %NU 'jLL las directrices establecidas por el consejo escolar y con las proj :
1. En los centros de Educacién Secundaria e ‘ =

Considerando que en el curso académico 2011-2012 estan implan-
as. con carécter general, las ensefianzas correspondientes en los

RESOLUCION de 28 junio de 2

O

ucacion -ia Oblig
urse 2011-2012. [2011/7678]

1. En los centros de Educacion Secundaria el equipo directivo coordinard y se
responsabilizara de la elaboracion de la Programacion General Anual del instituto (en
adelante PGA), de acuerdo con los criterios adoptados por el consejo escolar y con las
propuestas realizadas

por el claustro de profesores y los de la junta o consejo de delegados,

asociaciones del alumnado y de las asociaciones de padres y madres del

alumnado, en su caso.

2. La PGA estara constituida por el conjunto de actuaciones derivadas

de las decisiones adoptadas en el Proyecto educativo elaborado en

el centro y la concrecion del curriculo. La PGA constituye, por tanto,

la concrecion de los criterios y orientaciones generales para cada curso

escolar.

3. En lo referente a sus contenidos, se estara a lo dispuesto en el

articulo 109 del Decreto 234/1997, por el que se aprueba el Reglamento

Organico y Funcional de los institutos de Educacion Secundaria (DOGV
08.09.1997).
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1. El equipo directivo coordinard la elaboracion y se respons
zara de la redaceién del Proyecto educativo del centro, de acuerde

h) PR['} CTR:‘UI""I __‘,LEI[']'\: GE\]ER_::'LL %NU 'jLL las directrices establecidas por el consejo escolar y con las proj
1. En los centros de Educacién Secundaria e ‘ =

Considerando que en el curso académico 2011-2012 estan implan-
as. con carécter general, las ensefianzas correspondientes en los

RESOLUCION de 28 junio de 2

O

ucacion -ia Oblig
urse 2011-2012. [2011/7678]

La PGA incluira:

e

2.1 Horario general del centro. Solicitud de horario especial

2.2 Criterios pedagogicos para la elaboracion de los horarios del Alumnado.

2.3 Programaciones didacticas y memoria
1. Cada departamento elaborara la programacion didactica de las
ensefianzas que tiene encomendadas, siguiendo las directrices y los criterios
emanados de la Comision de coordinacion pedagogica.
2. El profesorado programara su actividad docente de acuerdo con
Los articulos 106 y 107 del Decreto 234/1997 (DOGYV 08.09.1997), y la
Orden 45/2011, de 8 de junio, de la Conselleria de Educacion, por la que
se regula la estructura de las programaciones didacticas en la ensefianza
basica (DOCV 16.06.2011). Dichas programaciones deberdn concretar,
al menos, los apartados que figuran en el articulo 3 de la mencionada
Orden 45/2011, de 8 de junio, de la Conselleria de Educacion.
3. En las programaciones didacticas tanto de Educacion Secundaria
Obligatoria como de Bachillerato, se tendran en cuenta medidas para
difundir las buenas practicas en el uso de las tecnologias de la informacidn
y comunicacion.
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Conselleria de Educacion, Formaciéon y Empleo

1. El equipo directivo coordinard la elaboracion y se respons
zara de la redaceién del Proyecto educativo del centro, de acuerde

h) PR['} CTR:‘UI""I __‘,LEI[']'\: GE\]ER_::'LL %NU 'jLL las directrices establecidas por el consejo escolar y con las proj :
1. En los centros de Educacién Secundaria e ‘ =

Considerando que en el curso académico 2011-2012 estan implan-
as. con carécter general, las ensefianzas correspondientes en los

RESOLUCION de 28 junio de 2

O

ucacion -ia Oblig
urse 2011-2012. [2011/7678]

La PGA incluira:

e

2.1 Horario general del centro. Solicitud de horario especial

2.2 Criterios pedagogicos para la elaboracion de los horarios del Alumnado.

2.3 Programaciones didacticas y memoria
ol
4. En Bachillerato, las programaciones didacticas deberan hacer
constar lo establecido en el articulo 20 de la Orden de 19 de junio de
2009, de la Conselleria de Educacion, por la que se regula la organizacion
y el funcionamiento del Bachillerato diurno, nocturno y a distancia
en la Comunitat Valenciana (DOCYV 30.06.2009), en lo relativo a la
adaptacion de la programacion a la realidad del centro y al alumnado,
en caso de tratarse de alumnado adulto.
5. Las programaciones didacticas deberan estar redactadas antes del
inicio de las actividades lectivas del curso escolar correspondiente, y
entregadas a la direccion del centro antes del 30 de septiembre de cada
aino, con el fin de adecuar las programaciones a las circunstancias del
alumnado y del centro durante dicho curso escolar.
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1. El equipo directivo coordinard la elaboracion y se respons
zara de la redaceién del Proyecto educativo del centro, de acuerde

h) PR['] CTR:"'L_-[I'L{ 'JL{:] [']"\' GE\]ER_:JLL )j,k'[\:'[_: 'JLL las directrices establecidas por el consejo escolar y con las proj
1. En los centros de Educacién Secundaria e

La PGA incluira:
ol

2.1 Horario general del centro. Solicitud de horario especial

27386

Conselleria de Educacion, Formaciéon y Empleo

RESOLUCION de 28 junio de 2

que
ucacion Secundaria igatoria y Bachillera-
urse 2011-2012. [2011/7678]

Considerando que en el curso académico 2011-2012 estan implan-
as. con carécter general, las ensefianzas correspondientes en los

2.2 Criterios pedagogicos para la elaboracion de los horarios del Alumnado.

2.3 Programaciones didacticas y memoria
/

6. El profesorado de cada departamento, al finalizar el curso académico,
evaluara la programacion didactica mediante la cual desarrolla el
curriculo de las materias, ambitos y modulos que tiene encomendados.
Esta evaluacion se realizara en los términos establecidos en el articulo
20 de la Orden de 14 de diciembre de 2007, de la Conselleria de Educacion,

sobre evaluacion en Educacion Secundaria Obligatoria (DOCV

21.12.2007), asi como en el articulo 21 de la Orden de 24 de noviembre
de 2008, de la Conselleria de Educacion, sobre evaluacion en Bachillerato

en la Comunitat Valenciana (DOCV 15.12.2008).
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1. El equipo directivo coordinard la elaboracion y se respons
zara de la redaceién del Proyecto educativo del centro, de acuerde

h) PR['] CTR:"'L_-[I'L{ 'JL{:] [']"\' GE\]ER_:JLL )j,k'[\:'[_: 'JLL las directrices establecidas por el consejo escolar y con las proj
1. En los centros de Educacién Secundaria e

RESOLUCION de 28 junio de 2

que
ucacion Secundaria igatoria y Bachillera-
urse 2011-2012. [2011/7678]

Considerando que en el curso académico 2011-2012 estan implan-
as. con carécter general, las ensefianzas correspondientes en los

La PGA incluira:

e

2.1 Horario general del centro. Solicitud de horario especial

2.2 Criterios pedagogicos para la elaboracion de los horarios del Alumnado.
2.3 Programaciones didacticas y memoria

2.4 Calendario de evaluaciones y recuperaciones.

2.5 Actividades complementarias y extraescolares. Servicios complementarios
2.6 Libros de texto y demas materiales curriculares.

2.7 Elaboracion, aprobacion y seguimiento de la PGA

1. El equipo directivo coordinard la elaboracion y se responsabilizara

de la redaccion de de la Programacion General Anual del instituto,

de acuerdo con los criterios adoptados por el consejo escolar y con las
propuestas realizadas por el claustro de profesores, y estudiara las propuestas
formuladas por el consejo de delegados y las asociaciones de

padres y madres.

e
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1. El equipo directivo coordinard la elaboracion y se respons
zara de la redaceién del Proyecto educativo del centro, de acuerde

h) PR['} CTR:‘UI""I __‘,LEI[']'\: GE\]ER_::'LL %NU 'jLL las directrices establecidas por el consejo escolar y con las proj
1. En los centros de Educacién Secundaria e ‘ =

Considerando que en el curso académico 2011-2012 estan implan-
as. con carécter general, las ensefianzas correspondientes en los

RESOLUCION de 28 junio de 2

O

ucacion -ia Oblig
urse 2011-2012. [2011/7678]

La PGA incluira:

e

2. El proceso de tramitacion de la PGA constara de los siguientes pasos:

a) Aportacion, en su caso, a la direccion del centro de propuestas del consejo escolar, del
claustro de profesores, del consejo de delegados y de las asociaciones de madres y padres.
b) Redaccion de la propuesta de PGA por el equipo directivo del centro.

c¢) Traslado de la propuesta de PGA, preferentemente por via electronica, a los miembros
del Claustro de profesores y a los distintos sectores del Consejo Escolar del centro.

d) Informe del Claustro de profesores.

e) Aprobacion de la PGA por el Consejo Escolar del instituto, que respetara en todo caso
los aspectos docentes aprobados por el claustro, asi como las propuestas que hagan el
consejo de delegados del alumnado y las asociaciones de padres y madres del alumnado
respecto de la misma.

f) Grabacion de todos los elementos que componen la PGA (administrativos,
estadisticos, pedagdgicos) en el formato electronico o telematico que requiera la

administracion educativa y puesta a disposicion o remision de la misma por dicha via.
e
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1. El equipo directivo coordinard la elaboracion y se respons
zara de la redaceién del Proyecto educativo del centro, de acuerde

h) PR['} CTR:‘UI""I __‘,LEI[']'\: GE\]ER_::'LL %NU 'jLL las directrices establecidas por el consejo escolar y con las proj
1. En los centros de Educacién Secundaria e ‘ =

Considerando que en el curso académico 2011-2012 estan implan-
as. con carécter general, las ensefianzas correspondientes en los

RESOLUCION de 28 junio de 2

O

ucacion -ia Oblig
urse 2011-2012. [2011/7678]

La PGA incluira:

e

2. El proceso de tramitacion de la PGA constara de los siguientes pasos:

s

g) Puesta a disposicion de la comunidad educativa de la PGA aprobada, en formato
preferentemente electronico o telematico y, al menos, desde la fecha de su aprobacion y
hasta la fecha de aprobacion de la siguiente PGA. Un ejemplar de la misma quedara en la
secretaria del centro a disposicion de los miembros de la comunidad educativa y se
remitira otro ejemplar, exclusivamente en formato electronico o por via telematica, a la
Direccion Territorial de Educacion. Tambien se entregara una copia a cada sector de los
representados en el consejo escolar y a la junta directiva de las asociaciones de madres y
padres.

h) Seguimiento periddico del nivel de cumplimiento de la PGA por el equipo directivo, el
claustro de profesores y el consejo escolar del centro, que incluya la verificacion de la
adopcion de las medidas adecuadas en caso de incumplimiento por alguno de los
miembros de la comunidad educativa.
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ANEXOI

MLV D L /UL EL €0 L0 bl WL LG Wl e LU, 1. PROYECTO EDUCATIVO

1. El equipo directivo coordinard la elaboracion y se respons
zara de la redaceién del Proyecto educativo del centro, de acuerde

h) PR['] CTR:"'L_-[I'L{ 'JL{:] [']"\' GE\]ER_:JLL )j,k'[\:'[_: 'JLL las directrices establecidas por el consejo escolar y con las proj
1. En los centros de Educacién Secundaria e

La PGA incluira:
ol

27386

2. El proceso de tramitacion de la PGA constara de los siguientes pasos:

e
1) Al finalizar el periodo lectivo, el consejo escolar, el claustro y

Conselleria de Educacion, Formaciéon y Empleo

RESOLUCION de 28 junio de 2

que
ucacion Secundaria igatoria y Bachillera-
urse 2011-2012. [2011/7678]

Considerando que en el curso académico 2011-2012 estan implan-
as. con carécter general, las ensefianzas correspondientes en los

el equipo directivo evaluaran el grado de cumplimiento de la Programacion

General Anual y los resultados de la evaluacion y promocion

del alumnado. A tal efecto, el equipo directivo elaborara propuesta de
informe, para su aprobacion por el consejo escolar, incluyendo, en su

caso, propuestas de mejora para la PGA del curso siguiente.

J) Remision, exclusivamente por via electronica o telematica, a la
direccion territorial del informe final aprobado.

k) Puesta a disposicion de la comunidad educativa del informe final,
en formato preferentemente electronico, al menos desde el dia de la

fecha de su aprobacion y hasta la fecha de aprobacion de la siguiente
PGA.
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Fin de la exposicion.

Gracias por vuestra atencion.

-Planes para los proximos dias.
-Documentacion:
www.ies-berlanga.info/practicum
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